KOCAELI DEFTERDARLIGI DERINCE MALMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC

SURESI)

Her Tiirlii Gelirin Tahsil Edilmesi

1-Konusuna Gore;

a) llgili Idarenin Yazist

b) Mahkeme Karar1

¢) Idari Para cezasi Karar Tutanagi
d) Ecrimisil IThbarnamesi

e) Ilgilinin Beyan

15 Dakika

Teminat Alinmast

1-ihaleyi Yapan Kurumun Yazisi

2- Teminat Olarak Kabul Edilecek Degerler

15 Dakika

Kesin Teminat {adesi

1- Thaleyi Yapan Kurumun Ilisiksiz Yazist
2-Alind1 Belgesi

3-SGK Issizlik Belgesi

4- Thale Konusu Is Ile ilgili vergi Borcunun
Bulunmadigina Daire Belge

5- Nakit Teminatlarin fadesinde flgilinin Banka
Hesap Bilgilerini Gosterir Dilekge

6- Hak sahibi Digindakilere Yapilacak ladelerde
Yetki Belgesi

45 Dakika

Gegici Teminat [adesi

1- Thaleyi Yapan Kurumun Iadeye iliskin Yazis

2- Alind1 belgesi

3- Nakit Teminatlarm ladesinde {lgilinin Banka

Hesap Bilgilerini Gosterir Dilekge

4- Hak Sahibi Digindakilere Yapilacak ladelerde
Yetki Belgesi

45 Dakika

Biitge Gelirlerinden Red ve fadeler

1- Alind1 Belgesi

2- Tlgili Idarenin veya Mahkemenin {adeye ligkin
Yazisi

3- Ilgilinin Banka Hesap Bilgilerini Gosterir
Dilekce

4- Hak Sahibi Disindakilere Yapilacak ladelerde
Yetki Belgesi

1 Saat

Mahsup Belgesi Niteliginde Muhasebe Islem
Fisi Verilmesi

Kimlik Numarasini veya Vergi Numarasini Igeren
Dilekge

10 Dakika

Emanet {ade Islemleri

1- Ilgilinin Banka Hesap Bilgilerini ve Kimlik
Numarasini Igeren Dilekge

2-Alind1 Belgesi ( diizenlenmis olmasi halinde )
3-Gerekli Hallerde idarenin fade Yapilmasina
{liskin Yazis1

4- Hak Sahibi Disindakilere Yapilacak ladelerde
Yetki Belgesi

30 Dakika

Kaybedilen Alind1 belgeleri Igin Tasdikli Suret
verilmesi

1- Dilekge

2- Gerekli hallerde Gazete Ilan1

1 Saat




Yapi Denetim Kanunu Kapsaminda Yapilan
Islemler

1- Tahsilat islemlerinde (Banka Hesabimiza); Yap1
denetim bedeli, YIBF numarasi ve diger bilgilerini
iceren yapi sahibince imzali dilekge

2 - Hakedis 6demelerinde;

a) Sozlesme

b) Vergi borcu yoktur

¢) Denetim bedelinin 6denmesine iligkin Belediye
Bagkanliginin yazisi

d) Dekont

e) Laboratuvar pay1 oldugunda Laboratuvar
Faturasi

4 Is Ginii

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen surede tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine

ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Derince Malmiuidirlugii ikinci Miiracaat Yeri : Derince Kaymakamligi
isim : Tarkan ULUDAG Isim : Meftun DALLI
Unvan : Malmuduira Unvan : Derince Kaymakami
Adres : Kaymakamlik Binas1 Adres : Kaymakamlik Binasi
Telefon 10262223 14 35 Telefon 10262229 08 29

Faks 102622297919

Faks 1026223909 57




