KOCAELi DEFTERDARLIGI GOLCUK MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURESI)

Her Tiirlii Gelirin Tahsil Edilmesi

1- Konusuna gore;

a) lgili idarenin yazist

b) Mahkeme karar1

c) Idari para cezasi karar tutanagi
d) Ilgilinin beyani

15 DAKIKA

Adli Teminat Islemleri

1- Tahsilinde; Mahkeme Karar1

2- Tadesinde;

a) Mahkeme karari

b) Alind1 ash

c) Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi

15 DAKIKA

Teminat Alinmasi

1- Thaleyi yapan kurumun yazisi
2- Teminat olarak kabul edilecek degerler

15 DAKIKA

Kesin Teminat fadesi

1- Ihaleyi yapan kurumun ilisiksiz yazisi

2- Alind1 belgesi

3- SGK ilisiksiz belgesi

4- Thale konusu is ile ilgili vergi borcu
bulunmadigina dair belge

5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka
hesap bilgilerini gosterir dilekge

6- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi

45 DAKIKA

Gegici Teminat Iadesi

1- Thaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazisi
2- Alind1 belgesi

3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka
hesap bilgilerini gosterir dilekge

4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi

45 DAKIKA

Biitge Gelirinden Red ve Tadeler

1- Alind1 belgesi

2- 1lgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin

yazisi

3- Ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge

4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi

1 SAAT

Mahsup belgesi niteligindeki
muhasebe iglem figinin verilmesi

Kimlik numarasini veya vergi numarasini igeren
dilekge

10 DAKIKA




8 |Emanet lade Islemleri

1- Ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik
numarasini igeren dilekce

2- Alind1 belgesi( diizenlenmis olmasi halinde)
3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina 30 DAKIKA
iligkin yaz1

4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde

yetki belgesi
9 Kaybedilen alind1 belgeleri igin tasdikli 1- Dilekge | SAAT
suret verilmesi 2- Gerekli hallerde gazete ilani
644 Sayili Kanun Hitkmiinde Kararnamede I- Dllek?e
N 2- Taahiitname
degisiklik yapan 648 3- Yap1 denetim yetki belgesi
10 ([Sayili Kanun Hitkmiinde Kararname (Yap1 P iy . g o 30 DAKIKA
A .. 4-Yap1 denetim firmasi ile yapi sahibi arasinda
Denetim Ucretlerinin N —
Hakedis Islemleri) ? ?

5-Yapiya iligkin bilgi formu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine

ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri : Golciik Malmiidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : Golciik Kaymakamligi

Isim : Aysegiil OZCOMERT Isim : Yusuf OZDEMIR

Unvan : Malmiidiirii V. Unvan : Kaymakam

Adres : Dumlupmar Mahallesi 19 [Adres : Merkez, Donanma Cd. No:63 D:61 41650
Mayis Caddesi No:62/A Goleiik / KOCAELI Golctuk/Kocaeli

Telefon :0262413 11 14 Telefon 102624131009

Faks :0262413 1110 Faks 102624135226




