KOCAELI DEFTERDARLIGI KANDIRA MALMUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURESI)
. . . 1-Verilen karar .
1 |Adli Teminat Tahsilatt 2-T.C.Kimlik No ibraz1 20 Dakika
1-Verilen karar
2 |Adli Teminat fadesi 2-Alind1 ash 20 Dakika
3-T.C Kimlik No Ibrazi
(Odeme emri belgesi,Gorevlendirme yazis
3  |Gegici Gorev ve Siirekli Gorev Yollugu veya Harcama talimati,Atama onay1,Y olluk 2 isi glinii
bildirimi
Dilekge, Vukuatlh niifus kayit 6rnegi,Oziirlii
ise saglik kurulu raporu,Malvarligi
4  |Yashlik ve Oziirlii Maas Islemleri arastirma belgesi,Muhtaglik belgesi %40 1-3 Ay
ile 70 arasinda ise igkura miiracaat ettigine
daire yazi
5 |Yesilkart Sorgulamasi Yesilkart arastirma formu 5 Dakika
6 1§anka Ta.rafmdan lade Edilen Paralarin Ilgllmm banka hesap numarasini gosterir 20 Dakika
Odenmesi dilekce
1-Mahkemeden alinan karar
7 |Adli Kefalet Tahsilat1 2-T.C.Kimlik No ibrazi 20 Dakika
§  |Vorpi Para Gozast Mahkeme tarafindan hazirlanmig yazi veya 20 Dakika
belge
90 |idari Para Cezasi 1-Idar1'IV’ara Cezas1 Karar Tutanagi 20 Dakika
2-Teblig alindis1
10 [Personel Nakil Islemi Personel nakil bildirimi 10 Dakika
Odeme emri belgesi, Taahhiit
dosyasi,Fatura,Gegici veya Kesin Kabul
11 |Hakedis Odemeleri tutanagy, ihale onay belgesi, Y aklagik 4 s giinit

maliyet cetveli,Muayene ve kabul
komisyonu tutanagi, Tasinir iglem fisi




12

[lama Bagl Borglar

1-Icra emri veya talep dilekgesi
2-Avukatla takip edilen is ise vekaletname
3-Banka hesap numaralari

4-Gergek kisi ise niifus ciizdan 6rnegi

Odenek talebi
karsilandig taktirde
4 is giinii iginde

13

Biitge Gelirinden Red ve Tadeler

1-Mahkeme karar1 ve icra miidiirliigiinden
iadesine iligkin {ist yazi

2-Kesinlesme Serhi

3-Makbuz ash

4-lgilinin dilekgesi

3 is glinii iginde

14

Baska Muhasebe Birimleri Adina Tahsilatlar

1-Tahsilatin gerekgesine iligkin yazinin aslh
veya fotokobisi
2-Kisinin beyani

20 Dakika

15

Kesin Teminat {adesi

1- Alind1 ashi

2-Idaresinden ilisiksiz yazist

3- SGK borcu yoktur yazisi

4- Vergi borcu yoktur yazisi

5- {lgilinin banka hesap numarasini
gosterir dilekgesi

20 Dakika

16

Gegici Teminat Tadesi

1- Alind1 asli ve alindinin arkasina
iradenin iadesinde sakinca olmadigina dair
onay

2- {lgilinin banka hesap numarasini
gosterir dilekge

20 Dakika

17

Kisi Borglari Tahsilatt

1- idarenin yazisi

2- Teblig tebellig belgesi

3- Maas bordrosu

4- Kisi Borcu hesaplama tablosu

20 Dakika

18

fcra ve Nafaka Dosyalarinin Agilmasi

1-Tlgili icra dairesinin yazis1
2-Ilgili dairenin yazis1

20 Dakika

19

Mahsup Belgesi Niteligindeki Muhasebe Islem
Fisinin Verilmesi

Vatandaslik numarasi- dilekce

20 Dakika

20

Biitce Gider Islemleri

M.Y .M.B Yonetmeligi ekleri 6deme emri
belgesi

4 Is giinii




21 Ihalelere Ait Sézlesme,Karar Pulu Bedeli Thale komisyon karari ihale konusu ise ait 30 Dakik
Sartname Bedellerinin Tahsili ilan tutanagi onay belgesi vb. belgeler a

22 |Degerli Kagit Bedelleri Tahsilat Ilgili bankanin yazisi 20 Dakika

23 |4982 Sayil Bilgi Edinme Hakki Kanunu Dilekge 15 giin

24 307.1 Sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Biildkge 30 giin
Dair Kanun

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Kandira Malmudiirliigi ikinci Miiracaat Yeri : Kandira Kaymakamligi
isim : Mustafa ERGUL Isim : Omer Liitfi YARAN
Unvan : Malmiidiirti Unvani : Kaymakam

Adres : Hukiimet Konag1 Adres : Hiikiimet Konag1
Telefon :0262.5513094 Telefon :0262.551 30 01

Faks :0262.55130 18 Faks :0262.551 30 06




