
Servis 
Adı Servis Sorumlusu  Yedek Görevli Görevli Yedek Görevli

Av. Kübra ÖZEN Av. Nesrin DEMİREL

Av. Nesrin DEMİREL Av. Kübra ÖZEN

Av. Kübra ÖZEN Av. Gül GÜLMEZ Av. Serpil Esma ŞAHİN

Av. Nesrin DEMİREL Av. Demet OKUTAN TÜTÜNOĞLU Av. Süleyman ERDOĞAN

Av. Gül GÜLMEZ Av. Serpil Esma ŞAHİN Av. Gül GÜLMEZ

Av. Süleyman ERDOĞAN Av. Demet OKUTAN TÜTÜNOĞLU

Av. Oğuzhan YÜKSEL Av. Kübra ÖZEN

Fatih AKŞEHİR

Fatih AKŞEHİR

Sevinç ÖZTÜRK Hatice GÜLER

Ali GÜNGÖR Hatice GÜLER - Yunus AKBAŞ

Fatih AKŞEHİR

Selma KALYON
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Salih KARABAŞ Ali GÜNGÖR Ali GÜNGÖR Hatice GÜLER 

EK: B/….

MUHAKEMAT MÜDÜRLÜĞÜ
M

ua
kk

ip
lik

 S
er

vi
si

Cemal YENİGÜN

GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ

Görevler
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Av. Özlem ARIKAN

Kocaeli Defterdarlığı idari birimleri ile talep halinde 
Genel Bütçeli idarelerin, Kocaeli il İdare birimleri ve 
özel bütçeli, idarelere hukuki mütalaa vermek.                         
       659 ve 178 sayılı KHK uyarınca Maliye Bakanlığı 
ile talep halinde genel bütçeli ve özel bütçeli diğer 
idarelere ilişikin Kocaeli Adliyelerinde dava açmak, 
davaları takip etmek ve icra işlerini yapmak.                   

Cemal YENİGÜN

Fatih AKŞEHİR

Ceza mahkemeleri ve icra müdürlükleri takip görevlisi
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Selma KALYON Hatice GÜLER Müdürlüğümüzdeki her türlü yazışma işlemleri görevlisi
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Salih KARABAŞ Selma KALYON
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Fatih AKŞEHİRHukuk mahekemleri dava takip görevlisi      Mahkeme 
masraf, avans, kredi ve mahsup işlemleri

Fatih AKŞEHİR Cemal YENİGÜN

Salih KARABAŞ

Selma KALYON

Giden Evrak Görevlisi

Salih KARABAŞ

E
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Dava ve İcra işlerine ilişkin her türlü istatistik cetvellerini 
düzenleme görevlisi Salih KARABAŞ

Gelen Evrak Görevlisi
Sevinç ÖZTÜRK Hatice GÜLER

Salih KARABAŞ Fatih AKŞEHİR

İşlemleri tamamlanıp arşive kaldırılacak dosyaların 
METOP Sistemi üzerinden kapatılması ve arşiv sırasına 

dizilmesi

Selma KALYON

Selma KALYON

Haitce GÜLER 

Müdürlüğümüzde görevli personelin  vekalet ücreti 
vb.ödemelerine ve tahsil edilen vekalet ücreti ve 
yargılama giderlerine ilişkin işlemler görevlisi

Müdürlüğümüzce ödenmesi gereken ilama bağlı borçlerla 
sair ödemelerin ödenmesi için gerekli hazırlık ve 
muhasebe işlemleri görevlisi


	Son Hali

